Додаток 8
до Інструкції 

(пункт 147)

ЗВІТ

про обсяг документообігу

за_________________________________20___року

	Документи
	Кількість документів

	
	оригінали
	копії
	усього

	Вхідні


	
	
	

	Вихідні


	
	
	

	Внутрішні


	
	
	

	Звернення громадян
	
	
	

	Запити на інформацію
	
	
	

	Депутатські звернення
	
	
	

	Накази з основної діяльності
	
	
	

	Накази з кадрових питань
	
	
	

	Усього
	
	
	


Начальник відділу

організаційного забезпечення         _________________        _______________
                                                           (підпис)                       (ініціали(ініціали імені), прізвище)

____  ______________20____року

